TANULMANYI TAJEKOZTATO a tanulmanyok elkezdéséhez

levelezé és tavoktatas tagozatos hallgatok részére

Tisztelt Levelez6 és Tavoktatas tagozatos (a tovabbiakban levelez6 tagozatos) Hallgatok!

Az Ondk munkajat, tdjékozodasat megkonnyitendd allitottuk Ossze ezt a listat. Kérijiik,
olvassak el figyelmesen!

Kérjik, kérvényeik elkészités¢hez hasznaljak a kiilonb6z0 nyomtatvanyokat, melyek
letolthetok a  Debreceni  Egyetem  Bolcsaszettudomanyi  Karanak  honlapjarol

(btk.unideb.hu/kérelmek,nyomtatvanyok).

Az alabbi témakban talalhat informaciokat ebben a dokumentumban:

- Regisztracio, beiratkozas

- Tantargy- és kurzus felvétel/ -torlés

- Kérvények leadasa

- Mentességi kérelem/Felmentés kérvényezése egy targy teljesitése alol
- Informaciok elérése

- Koltségtérités befizetése, Részletfizetési kérelmek

- Félévhalasztas

Az itt megtalalhato informaciokat a http://btk.unideb.hu/ weboldalon talalhatjak meg.

Ezeken feliil tovabbi szamos fontos és aktualis informacio is itt lesz megtalalhaté a
tanulmanyi iigyek intézésével kapcsolatban, igy praktikus ezt a honlapot gyakran

latogatni és felfedezni!!!


http://btk.unideb.hu/

A regisztracios idoszak, a tantargy és kurzusfelvételi illetve torlési idoszak a félév elsé
két hete (beleértve a regisztracids hetet is) minden hallgaté esetében. A hallgatoi regisztracio,

kurzusfelvétel és torlés a masodik hét vasarnap €jfélig tart. 2011/12/1. félévben:

2011. szept. S. (hétfo) 0.01 ora — szept. 18. (vasarnap) 24.00 ora (2 hét)

Kivételes esetben a szabalyzatban meghatarozott kiiloneljarasi dij ellenében a regisztracio, a

kurzusfelvétel €s a kurzus torlése tovabbi egy hétig még kérhetd.

A kérvények leadasi hatarideje a Tanulmanyi Osztialyon a félév harmadik hetének
péntek 12.00 éraja. 2011/12/1. félévben:

2011. szept. 19. (hétf6) 8.00 ora — szept. 23. (péntek) 12.00 6ra (1 hét).

MENTESSEGKERELEM

Amennyiben a hallgatd valamely targybol mentességet szeretne kérni, mivel korabbi
tanulmanyai soran mar elsajatitotta a tdrgyhoz tartozo tudasanyagot, akkor kérelmeznie kell a
korabbi eredményeinek elfogadasat. A kérelmek benyujtasinak médja:

1. A kérelmek benyujtisinak hatdrideje minden félévben a szorgalmi id6szak 4. hetének
vege.

A megadott hataridé letelte utan benyujtott kérelmeket a Tanulmanyi Osztaly nem
fogadja el!

2. Hasznaljak a btk.unideb.hu kari honlapon lévé nyomtatvanyokat, és azokat pontosan
toltsék ki! Csak akkor fogadunk el kézzel ill. géppel irt kérvényt, ha a kérvény tartalmanak
megfelelé nyomtatvany a kari honlapon nem all rendelkezésre. (Mentalhigiénikus képzés
esetében nincs ilyen)

A let6lthetd nyomtatvanyok elérési utvonala: btk.unideb.hu honalpon a bal oldali meniisoron:
»Szabalyzatok, kérelmek™ meniipont alatt a ,, Kérelmek, nyomtatvanyok™ almeniiben.

A pontatlanul vagy hianyosan kit6ltott nyomtatvanyokat a kar érdemi elbiralas nélkiil
elutasitja.

3. A pontosan kitoltott (sziikség esetén az oktatdval alairatott) nyomtatvanyokat a hallgatok
a.) személyesen a Tanulmanyi Osztaly 333. szamu irodajaban adhatjak le iktatasra,

b.) postai Giton a DE Bolcsészettudomanyi Kar cimére (4010 Debrecen, Pf. 38.) kiilldhetik el.
A beiktatott kérvényeket a kollégand juttatja el a Mentalhigiénikus szekiranyu képzés

oktatéihoz , akik a dontést meghozzak a kérdésben.



Kérjiik a fentebbi pontok betartasait az Ondk és a Tanulmanyi Osztaly munkajanak

megkonnyitése érdekében!

HOZZAFERES AZ INFORMACIOKHOZ

Minden fontos tanulmanyi informacié megtalalhatdo a kari honlapon (btk.unideb.hu). A
tennivalokrol, hataridokrél Neptun-iizenetben is és e-mailben is értesitjiik, ezért kérjiik, hogy
folyamatosan nézze a Neptun-iizeneteit, illetve gondoskodjon arrél, hogy €16, mikodé e-mail

cime legyen!

BEIRATKOZAS, REGISZTRACIO, LECKEKONYV LEADAS

A felvételit kovetden a hallgatoi jogviszony a beiratkozéssal jon 1étre. Aki a felvételit kdvetd
elsé félévben nem iratkozik be, az elvesziti jogosultsagat a képzésben. Beiratkozni papir
alapon egyszer kell a tanulmanyok folyamdn, az elsé félévben. Az utdna kovetkezd
félévekben regisztralnia kell magat a hallgatonak az elektronikus tanulmdnyi rendszeren
(Neptun) keresztiil aktiv vagy passziv félévre allitva hallgatoi statuszat.

A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat alapjan a hallgatd a szorgalmi idészak elsé két hetében
iratkozhat/regisztralhat ingyen és szabadon, a masodik két hétben csak a Tanulmanyi
Osztaly segitségével, a Juttatasi szabdlyzat mellékletében eldirt késedelmi potlék (4000
Ft/hét) befizetése ellenében.

Az el6z6 félév jegyeinek beiratasa a hallgato kotelessége. A leckekonyv hataridore torténd
leadasa a kurzusok pontos felvételét, a jegyek és az oktatd aldirdsat is magaba foglalja
(azokon a szakokon — BA alapszakok, KLK angol, KTK angol, KLK szocialpolitika,
diszciplinaris és tanari mesterszakokon, 2009-ben indulé szakiranya tovabbképzéseken
—, ahol a tantargyakat és kurzusokat a Neptunban is kotelezé felvenni, a kurzusok
leckekonyvbe vald bevezetése a vizsgaidoszak el6tt torténik). Hianyos leckekonyv esetén a
késedelmi dij (2500 Ft/hét) kiszabasatol a kar nem tud eltekinteni.

KOLTSEGTERITES BEFIZETESE, RESZLETFIZETESI LEHETOSEG

1. A koltségtérités befizetésének hatarideje Oszi félév esetén oktéber 20. tavaszi félév
esetén marcius 20.

A koltségtérités osszegének kiirasat a Hallgatoi Szolgaltatd Kozpont végzi.

A koltségtérités teljesitésének modja:

a) Ha a hallgaté maga fizeti a koltségtéritést. A gyijtészamlat az OTP Bank kezeli. Erre a

gyiijtészamlara utaljak at, fizetik be a hallgatok azt az Osszeget, amelyet egy bizonyos



tanulmanyi idészakban eldrelathatoan felhasznalnak a kiillonbozé egyetemi befizetésekre.
Ezek lehetnek koltségtérités tipust befizetések vagy utdvizsgadij, kiiloneljarasi dij,
szolgaltatas téritése stb. A hallgatok altal a gyljtészamlara atutalt, és abbdl az egyetemi
szamlakra befizetett 6sszegeket a Neptun-rendszer hallgatonként elkiilonitve tartja nyilvan.
gy mindenki naprakészen kovetheti egyenlege alakulasat.
1. 1épés: A gyljtészamla feltoltése
A gytjtészamlat banki atutalassal és az OTP fidkjaiban készpénzes befizetéssel is fel lehet
tolteni.
A gylijtészamla neve és szamlaszama:
DE HALLGATOI BEFIZETESEK ALSZAMLA

11738008 — 20812827
FONTOS! A banki atutalasnal a kézlemény rovatban fel kell tiintetni az NK- jelolés utan a
hallgatdo Neptun-kédjat és nevét, pl. NK-ES34JD, Kiss Péter (az NK- szerepeltetése fontos!).
2. 1épés: A Kiirt tétel teljesitése
,Kiirt tételnek” nevezziik azokat a pénziigyi tételeket, amelyeket a hallgatonak kell fizetnie
az egyetemnek.
Ilyenek: a Tanulméanyi Osztaly vagy az intézet/tanszék/konyvtar stb. altal eldirt fizetési
kotelezettségek, pl. koltségtérités/kiiloneljarasi dij/jegyzettérités stb. A bankbol atutalt pénz 1-
2 napon beliil rakeriil a hallgatd egyenlegére a Neptunban. Err6l a pénzr6l azonban a
hallgatonak rendelkeznie kell! (Magyarul: a megfelel6 célra el kell koltenie.)
1. Lépjen be a sajat oldalara és a fels6 meniisorban keresse meg a ,,Pénziigyek” feliratot.
Kattintson ra!
2. Keresse meg a ,,Befizetés” meniipontot €s kattintson ra!
3. A Sziiréseken beliil a féléveket allitsa Minden félévre, a statuszt Aktivra, majd nyomja
meg a Listazas gombot.
4. Az also gorditd savval menjen az ablak jobb szélére, mert csak akkor latszik az aktiv tétel
kivalasztasahoz sziikséges jelolonégyzet. A teljesiteni kivant aktiv tételhez tartozo
jelolonégyzetet pipalja be.
5. Nyomja meg a Tovabb gombot. Felugro ablak esetén nyomja meg az OK gombot. Tovabb
gomb megnyomasa utan az utols6 tennivalo a Befizet gomb megnyomasa. Ha a kiirt tételt
sikeriilt befizetnie, az Gjabb aktiv tételek listazasanal a teljesitett tétel mar nem jelenik meg.
b) Ha a munkaltaté fizeti a koltségtéritést, a Hallgatoi Szolgaltatd Kozpont szamlat allit ki
az Osszeg befizetdjének cimére. (Szamlat csak az Osszeg befizetdjének tudnak kiadni, ha a

hallgato fizeti be és a Neptunban rendezi a képzési koltséget, késébb munkahelye nem kaphat



réla szamlat.) Kérjiik, hogy a munkahely altal fizetend6 Osszeget ne utaljak a gytjtészamlara,
varjdk meg a szamlat és az azon szerepld szamlaszdmra utaljdk a pénzt! A szamla
kiallitasahoz sziikséges adatok megadasanak modjarol érdeklédjenek a Hallgatoi Szolgaltato
Kozpontban!

2. Koltségtérités-fizetés aloli teljes mentességet a kar az intézetek, tanszékek allasfoglalasa
alapjan nem engedélyez. Levelezd ¢és tavoktatds tagozatos hallgatok esetében az
intézet/tanszék/szak dont a koltségtérités csokkentésének esetleges lehetdségérdl, valamint a
részletfizetés lehetdségérdl. Részletfizetési igény esetén a honlaprol (btk.unideb.hu /
kérelmek, nyomtatvanyok meniipont) letolthetd kérelmet az oktatasi dékanhelyetteshez kell
végs6 hatarideje 6szi félév esetén november 30, tavaszi félév esetén aprilis 30.

3. A ,kismama” hallgaték koltségtérités-mentessége 2007 szeptemberétél megszint. Kifutd
jelleggel az a hallgat6 részesiilhet benne, akire az alabbi harmas feltétel egyszerre igaz:

— 2006. december 31. el6tt mar a DE BTK-n hallgatdi jogviszonyt létesitett, vagyis egy
konkrét szakra, szakképzésre felvételt nyert és arra beiratkozott, és mar ebben az idépontban
TGYAS, GYED, GYES, GYNT ellitasban részesiilt,

— koltségtéritéses képzésben vesz részt €s

— az adott félév els6 napjan ugyanazon szak, szakképzés hallgatojaként tovabbra is részesiil a
TGYAS, GYED, GYES, GYNT ellatasban.

A koltségtérités-mentességre vald jogosultsagot a hallgatonak a folydsito szervtdl kapott
eredeti dokumentummal kell igazolnia a Hallgatoi Szolgaltaté Kozpont felé a Kozpont

altal meghatarozott hataridoig és modon (honlapcimiik: hszk.tek.unideb.hu).

HOGYAN LEHET EVET / FELEVET HALASZTANI?

A hallgato félévhalasztast, passziv félévet vehet igénybe, ha a szorgalmi idészak megkezdését
kovetd két hét soran kérelmezi tanulméanyainak halasztdsat, és hallgatoi statuszat passzivra
allitja a Neptun rendszerben. A masodik két hétben ugyanezt késedelmi dij ellenében teheti
meg. Ha a hallgato az elsé két hétben aktiv statuszt allitott be a Neptunban, és az adott félév
elsé honapjanak végéig nem kéri tanulmanyainak sziinetelését, az adott félév aktiv félévnek
mindsiil akkor is, ha a hallgato nem vesz részt foglalkozason és nem tesz eleget egyetlen
tanterv tanulmanyi kovetelményeinek sem (a koltségtérités 6sszege azzal az indokkal, hogy a
hallgatd ,,nem csinalt semmit” az aktiv félévben, nem igényelhetd vissza!).

A karra felvett hallgatd a beiratkozassal egy idoben vagy az utan kérheti tanulmanyainak

sziineteltetését. Az 1. évfolyam megkezdése elott a képzési rend jellege miatt csak évhalasztas



kérhetd. A halasztas id6tartama 6sszefliggden nem haladhatja meg a két félévet. Alap- (BA)
¢s mesterképzésben (MA) a passziv félévek idotartama Osszesen nem haladhatja meg a
képzési ido felét. A kérvény beadasanak hatarideje: Oszi €s tavaszi félév esetén is a szorgalmi
id6szak 4. hetének vége. A nyomtatvany letolthetd a kari honlaprol. A nyomtatvany neve:

halasztasi kérelem.

HOGYAN LEHET A TANTARGYAK FELVETELET MODOSITANI (kurzusfelvétel
és -torlés)?

A hallgato a Neptunban a targyak felvételérol, torlésérdl szabadon rendelkezhet a szorgalmi
idészak elsé két hetében. A kurzusfelvétel és torlés a masodik két hétben csak kivételes
esetben, eljardsi dij (kurzusfelvétel esetén 1500 Ft, kurzustorlés esetén 3000 Ft) fizetése
ellenében modosithatd a Tanulmanyi Osztalyon keresztiil (részletesebben TVSz. 5. §). A
kérelem jogossagat az oktatoval le kell igazoltatni!

Felvett kurzust a szorgalmi idészak elsé honapja utan nem torliink. Egyetlen kivétel, amikor
egy targyat és annak eléfeltételét ugyanabban a félévben veszi fel a hallgato, és az el6feltétel
nem sikeriil, a raépiil6 felvett targyat méltanyossagbol az oktatasi dékanhelyetteshez
benyujtott és az intézet/tanszék altal leigazolt kérelem alapjan toroljik.

A kérvény beaddsanak hatarideje: a szorgalmi id6szak 4. hetének vége (péntek 12.00 o6ra). A
nyomtatvany letoltheté a kari honlaprél. A nyomtatvanyok neve: kurzusfelvételi kérelem,

kurzustorlési kérelem, elofeltétellel kapcsolatos kurzustorlési kérelem.

MI A TEENDO, HA VALAKI TUL VAN A MEGENGEDETT HAROM
TANTARGYFELVETELEN ES/VAGY A HAT VIZSGAALKALMON?

Annak a koltségtéritéses hallgatonak, akinek egy targy kreditjét haromszori targyfelvétellel,
de legfeljebb hat vizsgaval sem sikeriilt megszereznie, hallgatéi jogviszonyat a kar
megsziinteti. Méasoddiplomas képzés esetén a hallgatd kérheti atvételét a szaknak megfeleld
BA szakra. A kérvény beadasanak hatarideje: a szorgalmi idészak elsé két hete. A
nyomtatvany letolthetd6 a kari honlaprol. A nyomtatvany neve: dtvételi kérelem

kreditrendszeri képzésbol alapszakos (BA) képzésbe.



